
	

出差申请信息
	
1 
	出差人员信息
	姓 名
	性 别
	所属学院
	随行教师

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	②
	出差事由
	

	
	③
	出差地点
	

	
	④
	出差起止时间
	

	
	

⑤
	费用预算
	住宿费：
	            元
	费用预算出处

	
	
	
	交通费：
	            元
	

	
	
	
	伙食补助：
	            元
	

	
	
	
	其他：
	            元
	

	
	
	
	合计：
	            元
	

	领导审批
	⑥
	组织部门指导老师审批
	

	
	⑦
	组织部门负责人审批
	

	
	⑧
	校领导审批
（分管学生工作）
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